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Leitfaden zur Vereinbarung einer 

transnationalen Kooperation Schweiz-Leader

	1
	Kurzbeschreibung der beteiligten Projekte
	Jeder Partner beschreibt kurz sein Projekt: Idee, Zweck, wichtigste Ziele. Die anderen Beteiligten stellen Verständnisfragen

Notizen zum Partnerprojekt:



	2
	Ziele des gemeinsamen Kooperationsprojekts, erwartete Ergebnisse
	Die Partner skizzieren zunächst einzeln ihr Ziel, das sie mit dem Kooperationsprojekt erreichen möchten. Sie formulieren dann ein gemeinsames Ziel und halten dieses und die erwarteten Ergebnisse fest.

Gemeinsames Ziel:

Erwartete Ergebnisse:




	3
	Zeithorizont
	Die Partner diskutieren und halten fest, in welcher Zeit sie die Ergebnisse realisieren wollen (Milestones):



	4
	Vorgehen, Methode
	Die Partner diskutieren, wie das gemeinsame Ziel angestrebt und die Ergebnisse erarbeitet werden: Arbeitsschritte (nach Bewilligung des Gesuchs)? Verantwortlichkeiten? 



	
	
	Arbeitsschritte


	Verantwortlich
	Termin

	5
	Organisation, Leitung
	Die Partner bestimmen, wer zum Projektteam des Kooperations​projekts gehören soll, wer in den einzelnen Teams die Verant​wortung hat und wer das Kooperationsprojekt als solches leitet.

	
	
	Leiter transnationales Kooperationsprojekt Gesamt



	
	
	Verantwortlicher transnationales Kooperationsprojekt beim Leader-Projekt



	
	
	Verantwortlicher transnationales Kooperationsprojekt beim Schweizer Projekt



	
	
	Weitere Mitglieder des Projektteams (evtl. mit Ressorts)



	6
	Spielregeln
	Die Partner vereinbaren, welche Regeln bei der Arbeit eingehalten werden sollen (z.B. schriftliche Unterlagen für jede Sitzung, Protokolle, verwendete Software, Übersetzungen ...) 



	7
	Finanzierung
	Die Partner versuchen, den Aufwand für die Umsetzung des Kooperationsprojekts abzuschätzen und bestimmen die ungefähren Kostenanteile. Arbeitsschritte gemäss Pt. 4 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Geschätzter Aufwand Total


	

	8


	Nächste Schritte und Termine
	Die Partner halten die nächsten Schritte und Termine fest:



	
	
	Austausch von Unterlagen 
	

	
	
	Gegenseitiger Besuch
	

	
	
	Erstellen eines gemeinsamen Projektbeschriebs (inkl. Arbeitsschritte und-phasen, Budget nach Phasen, Zeitplan, Organisation und Verantwortlichkeiten) als Basis für die Gesuche
	

	
	
	Einreichen der jeweiligen Gesuche, Einholen der prov. Zusicherungen
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	9
	Austauschen von Adressen


	Postadresse, Telefon, Fax, Email der beteiligten Projekte (Trägerschaften) und der verantwortlichen Personen

	
	Name Trägerschaft des Partnerprojekts


	

	
	Name Projektleiter Kooperationsprojekt


	

	
	Name Projektleiter Schweizer-Projekt 
	

	
	Name Projektleiter Leader- Projekt
	

	
	Namen weitere Mitglieder Projektteam
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Bemerkungen:
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